
Présentation de l'entreprise

Le Groupe Stratus Packaging figure parmi les leaders européens pour la fabrication 

d’étiquettes imprimées. Avec 520 collaborateurs pour plus de 100 millions d’euros de chiffres 

d’affaires, il intègre l’ensemble des solutions d’habillage telles qu’étiquettes adhésives, 

manchons rétractables, manchons étirables et IML (in mould label).

Le Groupe  présente donc à  ses clients tant  dans les  domaines  de  l’industrie, de 

l’agroalimentaire, de la cosmétique que de la pharmacie, l’éventail de produits d’habillage et 

de services parmi les plus larges du marché.

Sa taille et son dynamisme, sa forte capacité de réaction et d'adaptation lui ont conféré une 

place de premier plan. En créant un ensemble industriel fort de 8 unités de fabrication en 

France, 1 filiale et 1 site de production en Suisse, le Groupe Stratus Packaging a recherché 

les liens organisationnels les plus efficaces tout en maintenant l’identité et la culture des sites.

En effet, le Groupe Stratus Packaging est très attaché aux valeurs humaines ; il privilégie le 

développement des compétences de ses collaborateurs à travers la formation et la promotion 

interne et encourage la mobilité au sein de ses différentes unités.
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Nous recherchons pour notre site de La Verpillière (38) un(e) Assistant(e) Administration 
Des Ventes en CDI temps plein.

Rattaché(e) à notre directrice ADV groupe, vous êtes l’interface principale avec les clients 
professionnels.

Les missions confiées sont :

- réception des commandes et traitement selon modalités propres à chaque type de 
commande.

- pour chaque commande, faire des vérifications à partir des fiches techniques des 
produits.

- saisie des dossiers au regard de la revue des exigences clients.

- collecte des demandes clients afin de les restituer au commercial.

- mise à jour régulière du CDC clients.

- répartition des commandes vers les différents services et les différents sites

- gestion et suivi des BAT

- négociation des délais avec le planning en fonction de la matière en stock

- ouverture des fiches de non-conformité

Vous travaillez en binôme avec des commerciaux et êtes en relation avec tous les services 
du groupe (achat, méthode, qualité, planning, atelier, …)
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Assistant ADV H/F 
La Verpillière (38)
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Assistant ADV H/F 
La Verpillière (38)

Votre Profil

Vous êtes diplômé(e) de Bac+ 2 de type BTS Assistante de gestion ou commerce et 

bénéficiez d’une expérience professionnelle réussie (minimum 5 ans) en tant que commercial 

sédentaire ou assistant commercial en milieu industriel.

Vos qualités relationnelles sont irréprochables. Vous aimez le contact téléphonique, êtes 

organisé(e), rigoureux(se) et synthétique ; vous maîtrisez parfaitement l'outil Informatique.

La maitrise d’une langue étrangère serait un plus.

Infos et avantages

CDI à temps plein – 35 heures par semaine, du lundi au vendredi

Pendant la période de formation : 9h00–12h00 / 13h00–16h45, avec 45 minutes de pause 

déjeuner.

À l’issue de la formation, les horaires pourront être variables, dans le respect des plages 

suivantes avec 45 minutes de pause méridienne :

• Plage variable : avec possibilité de prise de poste entre 7h30 et 9h00 et de fin de 

journée entre 16h30 et 18h30.

• Plage fixe : 9h00–12h00 / 14h00–16h30.

Salaire mensuel brut : 1900 à 2100 € selon profil / 35 heures.

Tickets restaurant de 10 € (60 % pris en charge par l'employeur, après 3 mois).

Prime de fin d'année mensualisée de 120€/mois - montant en prorata de la présence/ 

absence après 3 mois.

Indemnité de transport en fonction de la distance - domicile / travail 

Accord d’intéressement et de participation

Mutuelle.
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